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Kasittelyn oikeusperuste

Sopimus

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin kayttotarkoitus on mahdollistaa asiakkaille 1dhetettavien laskujen toimitus.
Tietoja voidaan kayttaa yrityksen toiminnan kehittamiseen.

Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen julkaiseminen ilmoittamalla siita yrityksen asiakaspalveluun,
sahkodpostitse (s-postiosoite) tai rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeutetun edun peruste

Rekisterinpitajan oikeutettu etu on oikeus harjoittaa aiheellista, perusteltua ja laillista elinkeino-,
myynti- ja markkinointitoimintaa.

Kyseessa olevat henkilotietoryhmat
Asiakkaat



Rekisterin tietosisalto

Laskutusrekisteri sisaltaa seuraavia tietoja:
- Henkildn etu- ja sukunimi

- Edustamansa yhteisd

- Sahkoépostiosoite

- Postiosoite

- Puhelinnumero

- Hinta- ja maksutietoja

Saannonmukaiset tietolahteet

Tietoja saadaan asiakkaan tekemista ostoksista, tilauksista, yrityksen liikkeissa, verkkopalvelussa tai
jalleenmyyjilla seka palvelun kayton aikana asiakasjarjestelmaan liittyvista ilmoituksista.

Tietoja saadaan asiakkaan tekemista rekisteroditymisista seka asiakassuhteen aikana asiakkaan
tekemista ilmoituksista. Nimi- ja yhteystietojen paivityksia saadaan myos paivityspalveluja tarjoavilta
viranomaisilta ja yrityksilta. Tietoja voidaan saada my®os alihankkijoilta, jotka liittyvat

palvelun kayttamiseen tai tuottamiseen.

Laskutusrekisterin tiedot ovat ainoastaan yrityksen kaytdssa, paitsi kayttaessa ulkoista
palveluntarjoajaa joko lisdarvopalvelun tuottamiseen, laskutukseen tai luottopaatoksen tueksi.

Tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle tai sen yhteistydkumppaneiden kayttoon, paitsi
luottohakemukseen, perintaan tai laskutukseen liittyvissa asioissa seka lainsaadannon
velvoittaessa. Henkildtietoja ei siirreta Euroopan Unionin ulkopuolelle, ellei se ole yrityksen tai sen
yhteistyokumppanin teknisen toteutuksen varmistamiseksi tarpeellista. Rekisterdityneen
henkilotiedot havitetaan kayttajan pyynnosta ellei lainsaadanto, avoimet laskut tai perintatoimet
esta tietojen poistamista.

Tietojen saannénmukaiset luovutukset

Laskutusrekisterin tiedot ovat ainoastaan yrityksen kaytossa, paitsi kayttaessa ulkoista
palveluntarjoajaa joko lisdarvopalvelun tuottamiseen tai luottopaatdksen tueksi.

Tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle tai sen yhteistydkumppaneiden kayttoon, paitsi
luottohakemukseen, perintdan tai laskutukseen liittyvissa asioissa seka lainsaadannon
velvoittaessa.

Rekisterdityneen henkilotiedot havitetadn kayttajan pyynnosta ellei lainsaadantd, avoimet laskut tai
perintatoimet esta tietojen poistamista.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirreta Euroopan Unionin ulkopuolelle, ellei se ole yrityksen tai sen
yhteistydkumppanin teknisen toteutuksen varmistamiseksi tarpeellista.



Rekisterin suojauksen periaatteet A: Manuaalinen aineisto

Asiakastapahtumissa kerattavat yhteystiedot ja muut manuaalisesti kasiteltavat asiakastietoja
sisaltavat asiakirjat sailytetaan alkukasittelyn jalkeen lukituissa ja paloturvallisissa sailytystiloissa.
Ainoastaan maaratyilla, salassapitositoumuksen allekirjoittaneilla tydntekijoilla on oikeus kasitella
manuaalisesti tallennettuja asiakastietoja.

Rekisterin suojauksen periaatteet B: Sahkodinen aineisto

Ainoastaan maaratyilla yrityksen ja sen lukuun toimivien yritysten tyontekijoilla on oikeus
kayttaa laskutusrekisteria ja yllapitaa sen tietoja. Kullakin maaritellylla kayttajalla on oma
henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana. Jokainen kayttaja on allekirjoittanut
salassapitositoumuksen.

Jarjestelma on suojattu palomuurilla, joka suojaa ulkopuolelta tulevia

yhteydenottoja jarjestelmaan.

Tarkastusoikeus, eli oikeus saada paasy henkilétietoihin

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa. Tarkastuspyynto tulee
tehda kirjallisena ottamalla yhteys yrityksen asiakaspalveluun tai rekisterin yhteyshenkil66n
suomeksi tai englanniksi.

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa tietojensa kasittely ja luovuttaminen suoramainontaa, etamyyntia
ja suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta varten ottamalla yhteys yrityksen
asiakaspalvelupisteeseen.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkildtieto on oikaistava, poistettava tai tdydennettava.

Korjauspyynto tulee tehda kirjallisella pyynndlla yrityksen asiakaspalveluun tai henkildrekisterin
yllapitajalle.

Pyynnossa tulee yksiloida mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen
toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai jolle tiedot on luovutettu.
Korjauspyynndn epaamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan
syyt, joiden vuoksi korjauspyynt® on evatty. Asianomainen voi saattaa epaamisen
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Muut henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojensa luovuttaminen ja kasittely suoramainontaa ja muuta
markkinointia varten, vaatia tietojen anonymisointia soveltuvin osin seka oikeus tulla kokonaan
unohdetuksi.



